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EXCEL SOUS WINDOWS niveau 2

DUREE :

» 3 jours (21lheures)

» LONS: 12-19 et 26 Juin 2012 (version 2003) et
13-20 et 27 Novembre 2012 (version 2010)

A DOLE : 20-27 Juin et 4 Juillet 2012 (version 2010)

OBJECTIFS :
» Permettre |'utilisation approfondie du logiciel en

toute autonomie.

PUBLIC :

» Toute personne utilisant déja le logiciel EXCEL.

PRE-REQUIS :

» Connaitre les bases du logiciel ; une fiche
d'évaluation préalable sera établie avant toute
inscription.

METHODES PEDAGOGIQUES :

» Présentation et exercices sur ordinateur
(1 poste par stagiaire)

» Réponses aux attentes
participants

spécifiques  des

L'INTERVENANT :
» Formateur spécialisé en informatique, ayant une
solide expérience de la formation pour adultes.

COUT :

» 495 € nets de toutes taxes par stagiaire.

» Le colt comprend [I'animation et Ia
documentation remise au stagiaire

CONTACT :
» CClJ - Direction Enseignement Formation
» Tél.03 84241576

Stage concu et diffusé par:
La Chambre de Commerce et d'Industrie du Jura
Etablissement public

CONTENU

COMMANDES DE BASE (révision)

Reprise des commandes de base
d'élaboration d'un tableau

Résolution de tous les problémes ayant été
rencontrés par les participants

Travaux sur des cas d'ensemble d'entreprise

COMMANDES AVANCEES

Utilisation des fonctions principales

Travaux sur les grands tableaux :

Figer et libérer les volets

Répéter les titres en début de chaque feuille
Imprimer une partie du tableau

Masquer et afficher colonnes et lignes
Protéger une partie du tableau

Liaison de fichiers :

Consolidation de tableaux
Recopie sur un autre tableau
Elaboration de classeurs

Le groupe de travail

Liaisons entre logiciels :

Récupération sur le traitement de texte de
tableaux issus d'EXCEL
Bases de données :

Conception d'une base de données

Tris sur un ou plusieurs criteres

Sélection de fiches

Elaboration de statistiques sous forme de
tableaux a simple ou double entrée




